
PROCEDURE D’INSCRIPTION VIA INTERNET

Bonjour,

Vous souhaitez vous inscrire en ligne, nous vous en remercions.

Rendez-vous dans l’espace « se former » correspondant au pilier de formation choisie et suivez les
étapes suivantes : 

Si vous êtes déjà client, identifiez vous (N° de Client C00000XX reçu lors de votre dernière inscription
en ligne).

Si vous vous inscrivez pour la première fois, (vous pouvez annuler la procédure d’inscription jusqu’à
son règlement), suivez les étapes suivantes :

1) Etape 1 : IDENTIFICATION Vous êtes une Entreprise (nom du responsable, activité), ou un
Particulier, (nom, prénom activité) puis indiquez : coordonnées (adresse, tel, Email), adresse
de facturation, (si différente), puis cliquez sur validez.

2) Etape 2 : INSCRIPTION identité du stagiaire (Nom, prénom, fonction, tel., Email), choix du
cycle ou du module (en correspondance avec le pilier choisi), cliquez suivant pour avoir le
récapitulatif des formations commandées et au besoin, en en rajouter ou en supprimer, puis
valider en cliquant sur suivant.

3) Etape 3 : RECAPITULATIF DE VOTRE INCRIPTION choix du mode de règlement (Chèque,
CB ou virement (suisse) :

4) Vous réglez  par  CB (bénéficiez  de  -5  à  -10% sur  votre  achat) : Téléchargez puis
attestez la prise de connaissance des modalités d’inscription, puis validez votre choix.
Vous  êtes  alors  sur  la  plateforme  de  règlement  sécurisée  Klik  &  Pay,  entrez  vos
informations  bancaire,  puis  validation  (en  cas  d’annulation  toute  la  commande  est  à
reprendre). Si règlement accepté : -> Etape 5 : CONFIRMATION DE L’INSCRIPTION 

5) Vous réglez par chèque : validez votre choix de règlement par chèque, puis téléchargez
et attestez la prise de connaissance des modalités d’inscription, puis validez votre choix ->
Etape 4 SYNTHESE DE LA COMMANDE

6) Vous  réglez  par  virement :  validez  votre  choix  de  règlement  par  virement,  puis
téléchargez et attestez la prise de connaissance des modalités d’inscription, puis validez
votre choix -> Etape 4 SYNTHESE DE LA COMMANDE

7) Etape 4 : SYNTHESE DE LA COMMANDE rappel du mode de règlement, de son montant,
puis  indication à suivre pour le règlement de votre inscription. Pour un virement  (Suisse),
imprimez la page car toutes les informations pour le virement y sont notées. Puis cliquez sur
terminer. Vous souhaitez imprimer votre bulletin d’inscription (règlement par chèque à nous
renvoyer,) rdv dans votre CLUB CLIENT. -> Etape 5



8) Etape 5 : CONFIRMATION DE L’INSCRIPTION confirmation d’envois d’Email à votre client et
à vous-même, puis remerciements.

a. Votre client   : reçoit un Email avec  un N° d’inscription (I0000XX) qui lui permet avec
son Email, de se rendre dans sont CLUB CLIENT pour y trouver : 

I. Ses inscriptions, reprise de chaque formation avec détails (intitulé, dates,
lieu,  plan  d’accès,  etc.)  accessible  immédiatement,  +  une  convocation
(doc.PDF), accessible après réception de votre règlement.

II. Ses  formations  suivies,  reprises  de  chaque  module  (certifications,
attestations de présence, photo, certifications, etc.).

III. Sa  fiche,  coordonnées,  nom,  prénom,  fonction,  Tel,  Email  qu’elle  peut
modifier si besoin.

 
b. Vous même   :  vous recevez un Email  avec votre  N° de client (C0000XX) qui  vous

permet de vous rendre dans votre CLUB CLIENT pour y trouver :

I. Coordonnées société, modifiables via Internet, 
II. Vos  inscriptions en  cours  de  traitement  avec :  détails  des  formations

commandées (bulletin  d’inscription  à  imprimer  et  à  envoyer  avec  votre
règlement  chèque),  détails  des  formations  traitées avec  convocations  +
factures, (doc.PDF), accessibles après réception de votre règlement.

III. Formations suivies, (pour vous et vos clients) avec accès aux : certifications
et  attestations  de  présence  (doc.  PDF),  +  photo  et  autres  documents
éventuels relatifs à la formation.

IV. Liste  des personnes formées : (pour vous et vos clients), avec accès au
changement des coordonnées, ainsi qu’au détail de chacune des formations
achetées (intitulé, dates, lieu, plan d’accès, etc.).

Et voilà, bravo vous êtes inscrit ! … Ce processus était plus simple à suivre qu’à comprendre.

Au plaisir de vous rencontrer,

Cordialement, 

Paul Pyronnet.


